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Diposit TFG on-line al CFIS

Per a qué un estudiant pugui fer el diposit del TFG, aquest sigui valid i el
puguin veure tots els membres del tribunal, el seu DIRECTOR, CO-
DIRECTOR o PONENT/TUTOR de la UPC ha de fer dues accions:

1.- Autoritzar l'estudiant a fer el diposit (aixo també ho podria fer el
“gestor” del CFIS). Sense aquest pas, |'estudiant no pot pujar la memoria.

2.- Validar el diposit un cop I'estudiant ha entregat la memoria a
través del “Lliurament final” (aixd0 només ho pot fer el “director, co-
director o ponent/tutor”, no ho pot fer el “gestor”).
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Diposit TFG on-line al CFIS

1.- AUTORITZACIO

Basicament, I'Unic objectiu d’aquest pas és que el (co-)director o ponent/tutor
(pel cas en que el TFG no s’ha fet a la UPC) confirmi que realment ell és el
director, co-director o ponent/tutor del TFG i donar el vist-i-plau a que l'estudiant
pugui utilitzar Atenea-TFE per a pujar la memoria.

Aguest pas NO és el vist-i-plau a la memoria del TFG en si, ja que aix0 correspon
a la “Validacié”. La recomanacid, per tant, és que si I'estudiant realment és
vostre, feu I"”Autoritzacié” sense donar-hi més voltes.

El (co-)director o ponent/tutor ha d’entrar a Atenea-TFE (atenea-tfe.upc.edu) i
seleccionar el curs del TFG de I'estudiant.

Accediu al curs de TFG de I'estudiant. I cliqueu a I’'apartat de “Lliurament final”

@ Lliurament final

En agques sefal de la memoria per tal que el tribunal pugui descarregar-la abans de la
presentacio i evaluar-la. Els arxius aqui penjats poden modificar-se tantes vegades com sigui necessari fins que, o
bé el director doni per bo el lliurament, o bé arribi la data limit del lliurament.

- @ ACENSATEE

> M202 > EEBE

Data limit lliurament: dimecres, 6 de juny de 2018

B fvscs i i Estat del lliurament: Entregar memaria

Seguiment

| G

Lliurament Final

Un cop a dins, heu de clicar a I'opcio de “Autoritza I'usuari”

4 Retorna a «Lliurament Final»

Determina la data de lliurament ~ Donar permis a 'alumne  Tramet la memoria  Valida el lliurament
L .
Memoria Final

Cap alumne ha entregat cap fitxer encara
Lliuraments

Usuari Darrera modificacié Meméria final Validacié

: dimecres, 16 de gener de 2019 El lliurament no ha sigut autoritzat
‘ Autoritza l'usuari ’

Si és necessari, |'autoritzaciéo també la pot fer el “gestor” del centre
perque és un tramit purament administratiu.
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Diposit TFG on-line al CFIS

2.- VALIDACIO DEL DIPOSIT

El procés de diposit de la memoria i de fer-la visible per a tots els membres del tribunal té diversos passos. A
continuacié hi ha un esquema marcant en vermell les funcions del (co-)director o ponent/tutor.

1. Interficie: 2 aplicacions

Tipus de diposit Aplicacié Qui?/rol

Diposit documental ATENEA-TFE https://atenea-tfe.upc.edu Estudiant -Lliurar fitxer memoria TFG
-Lliurar declaracié/acord de confidencialitat (si s’escau)

(co-)Director o | -Validar el diposit (check) — aixo fara que la memoria

Ponent/tutor del TFG sigui visible pels membres del tribunal
Tribunal -Visualitzar/descarregar el TFG
Diposit administratiu e-SECRETARIA | https://prisma-nou.upc.edu/ Estudiant -complimentar formulari sobre:

-dades de TFG (idioma...)
-tipus autoritzacio a la difusié (confidencialitat,

etc.)

Identificacio a les aplicacions: usuari i contrasenya de les intranets UPC

Del diposit administratiu que fara I'estudiant a través d’esecretaria, només heu de tenir en compte que I'estudiant escollira si el TFG es pot fer public o no a
UPCommons. Convindria haver-ho consensuat amb ell/a abans que I’estudiant ompli aquesta dada.
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Diposit TFG on-line al CFIS

Diposit documental

ESTUDIANTAT:

Mentre no estigui validat (i dins del periode de diposit), pot pujar a Atenea-TFE tantes vegades com
necessiti el document (es reescriu i no hi ha control de versions). Aixo es fa mitjancant la tasca de
“Lliurament final” dins del curs del TFG concret.

Es imprescindible que Pestudiantat realitzi el diposit administratiu (e-secretaria) i el diposit
documental (Atenea-TFE) a través dels dos aplicatius, per tal que és consideri dipositat correctament
el TFG.

(CO-)DIRECTOR/A - PONENT - TUTOR/A:
Ha de validar la memoria del TFG per a qué es consideri dipositada a través d’Atenea-TFE.

TRIBUNAL:

Un cop la memoria del TFG ha estat validada a Atenea-TFE pel (co-)director o ponent/tutor, s’envia
una comunicacio via mail d’alta a Atenea-TFE als membres del tribunal per a que hi puguin accedir a la
memoria a través d’Atenea-TFE.
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Diposit TFG on-line al CFIS

DEMO ROL DIRECTOR/A https://atenea-tfe.upc.edu

Accediu al curs de TFG de I'estudiant. i Cliqueu l'apartat “lliurament final”

@ Lliu

En aque ar1a versio final de la meméria per tal que el tribunal pugui descarregar-la ab
Bl presentacio i evaluar-la. Els arxius aqui penjats poden modificar-se tantes vegades com sigui necessal
0i bé el director doni per bo el lliurament, o bé arribi la data limit del lliurament.

= @ ACENEATEE 4

rament final

Espai del Treball de Fi d'Estudis

Data limit lliurament: dimecres, 6 de juny de 2018

Estat del lliurament: Entregar memaria

Lliurament Final

Un cop clicat “lliurament final”, el (co-)director o ponent/tutor revisa la documentacio
dipositada i, si ho considera oportu, valida el diposit (equival a l'autoritzacié de la seva
presentacid).

Una vegada validat el diposit, I'estudiantat no podra modificar la documentacié
dipositada.

Dwterrminar data Fentrega  Entregar memdria  Waldar entrega
Memaria Final
Estat de la entrega

PRm—— P ———
e restan 18 e 12 hores

Entregues
Imatge de

Fusari

g, 24 ds maig e

Us demanem que no modifiqueu les dates de defensa que apareguin per defecte.
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Diposit TFG on-line al CFIS

A la pantalla de validacio hi ha una secci6é desplegable d’Observacions amb 2
seccions:

e Apartat “arxius addicionals per a ’alumne”: hi podeu desar informacid especifica per
a 'estudiant relatius a la revisidé del seu treball (opcional).

e Apartat “arxius addicionals per al tribunal”: Pel cas d’estudiants en mobilitat, és
convenient que el tutor/ponent deixi aqui |™assessment” emplenat per la institucid
de desti, en cas de qué el tingui. Si no es té aguest “assessment”, s’ha de
procedir en qualsevol cas amb la validacié per a qué el tribunal hi tingui accés a la
memoria dins del periode marcat pel CFIS. Quan posteriorment es tingui

|""assessment”, el tutor/ponent pot entrar de nou i dipositar-lo en aquesta seccid i
tornar a re-validar.

Aguest apartat Unicament sera consultable pel tribunal (no per I'estudiant)

Per fer la validacié del TFG efectiva, és imprescindible que cliqueu la casella amb la
frase “Confirmo que els arxius dipositats per aquest estudiant han estat validats i que el tribunal
pot accedir” i cliqgueu el boté “Valida la memoria final” dins de la seccié de “Validacid”.

Determina la data de lliurament  Donar permis a I'alumne  Tramet la memaoria  Valida el lliurament

Memaria Final

Contreu-ho tot

Observacions

Fitxers adicionals per a 'alumne

™ Fityers

-~

Podeu arrossegar | deiwar anar fiteers aqu’ per a afegir-los-h

AVIS IMPORTANT: Abans de penjar qualsevol material llegiu el document sobre indicacions legals per a la publicacié de materials

a ATENEA.

G,

W Fityers

AVIS IMPORTANT: Abans de penjar qualsevol material llegiu el document sobre indicacions legals per a la publicacié de materials

a ATENEA.

Observacions per al tribuna

Validacid

Valida la memdria fina o que els fitkers |liurats per aguest estudiant han estat validats | que el tribunal ja pot accedir. 5i no es marca aquesta casell, la
sz no es validars,

¢
Valida la meméria final ety 20EY
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Diposit TFG on-line al CFIS

Un cop clicat, el boté de validacié queda marcat en color “verd”. Aquesta és la
confirmacié de que el TFG ha estat validat correctament.

4 Retorna a «<Lliurament Final» ¢' h
Determina la data de lliurament  Donar permfs a l'alumne  Tramet la memadria  Valida el lliurament
- .
Memoria Final

Lliuraments

Datadela Reinicia el
Usuari Darrera modificacié Memoria final defensa Validacio lliurament
9 a 1 El lliura 3 a 2 2019, .
dimarts, 19 de marc de El lliurament ha sigut validat a data del dijous, 21 marg 2019,
2019 pdf 13:05

| urkunofEA

El (co-)director o ponent/tutor pot re-validar tantes vegades com necessiti. Per
exemple, pel cas d’estudiants en mobilitat, si I’’assessment” del desti es rep despres del
periode de diposit, es recomana que igualment el tutor/ponent dipositi I"’assessment” a
la seccié de “arxius addicionals per al Tribunal” i torni a re-validar utilitzant el boté de “Vés a
validacid”.
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